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FORMULAIRES ET Préparation du chantier
Pl SRR LN ot réalisation des travaux

M Préparation et planification du chantier
M Direction et exécution des chantiers
B Gestion technique et administrative du chantier

Formules et documents types - Conditions Particuliéres d’Utilisation

Formules et documents types - Document de présentation

Etudes d’exécution :

e  Gestion des plans d’exécution : qualité et choix des revétements de sols souples (modele Excel 1 page)
e  Fiche de visa : suivi et contrdle des documents d’exécution (modéle Word 2 pages)

Préparation du chantier :

e  Fiche de suivi du lancement de travaux (modéle Word 2 pages)

e  Ordre de service promoteur (modéle Word 1 page)

e  Ordre de service entrepreneur (modele Word 2 pages)

e  Ordre de service avec accusé de réception (modéle Word 1 page)

e  Compte-rendu de réunion / émargement / convocation (modéle Word 2 pages)

e  Bordereau de relevé des compteurs de chantier (modéle Word 1 page)

e  Constat d’avancement des travaux d’un lot (modele Word 1 page)

e  Bordereau de remise des clés des armoires (modele Excel 1 page)

e  Bordereau de remise des clés (modéle Excel 1 page)

e  Bordereau de remise des clés sécurité SSI au maitre d’ouvrage (modele Excel 1 page)
e  Bordereau de remise stock client au maitre d’ouvrage (modele Excel 1 page)

e  Registre chantier (modeéle Excel 1 page)

e  Fiche matiére (modéle Word 1 page)

e  Fiche produit (modéle Word 1 page)

e  Fiche Question / Réponse (modéle Word 2 pages)

e Tableau de repérage des types de revétements de sols dans les locaux (modeéle Excel 1 page)
e  Fiche procédure réception usine (modéle Excel 5 pages)

e  Tableau général des surfaces et locaux (modeéle Excel 1 page)

e  Fiche de défaut (modéle Word 1 page)

e  Bordereau type Qualité et choix de la peinture (modéle Excel 1 page)

e  Bordereau type Qualité et choix des revétements de sols souples (modéle Excel 1 page)

Hygiéne, sécurité et santé des travailleurs :

e  Visite d’examen d’adéquation d’un échafaudage (modele Word 1 page)

e  Courrier de demande d’autorisation de rejet ponctuel d’eau de nappe phréatique dans le milieu naturel (modéle
Word 1 page)

e  Plan de Sécurité et de Protection de la Santé (PPSPS) (modéle Word 12 pages)

Gestion du calendrier des travaux :




e  Courrier de demande d’ouverture de chantier (modéle Word 1 page)

e  Courrier du service d’urbanisme : transmission de la déclaration d’ouverture du chantier (modéle Word 1 page)
e Notification par ordre de service du démarrage des travaux (modéle Word 1 page)

e  Courrier d’ajournement des travaux (modeéle Word 1 page)

e  Courrier de reprise des travaux ajournés (modele Word 1 page)

Gestion de la sous-traitance :

e  Demande d’acceptation d’un sous-traitant et son agrément (modéle Word 2 pages)
e  Courrier de demande d’agrément de sous-traitants (modele Word 1 page)
e  Courrier d’envoi des dossiers d’agrément des sous-traitants (modéle Word 1 page)
e  Courrier de demande de quitus de la sous-traitance (modéle Word 1 page)

Gestion financiére de I'opération :

e  Estimation financiére type MOA Financeur (modéle Excel 2 pages)

e  Tableau de calcul des honoraires MOE (modeéle Excel 2 pages)

e  Suivi financier de la maitrise d’ceuvre : commandes / factures (modeéle Excel 4 pages)

e  Tableau de suivi prévisionnel des avenants (modéle Excel 1 page)

e  Fiche de synthése des marchés de travaux (modele Word 3 pages)

e  Fiche de suivi de la déclaration d’achévement de travaux et fiscalité (1) (modéle Word 1 page)
e  Fiche de suivi de la déclaration d’achévement de travaux et fiscalité (2) (modéle Word 3 pages)
e  Fiche de suivi du dossier d’information du financeur (modéle Word 2 pages)



